Zatacznik do Decyzji nr 10/2025 Dyrektora Biblioteki UKSW
zdnia 03 lutego 2025 .

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW W BIBLIOTECE
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

Postanowienia ogolne

§1

. Niniejszy Regulamin okre$la zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki Uniwersytetu Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie (zwanej dalej ,,Biblioteka UKSW” badz ,,Biblioteka”) i jest
dostepny na stronie internetowej Biblioteki UKSW.

Uzytkownicy beda powiadamiani mailowo o kazdej zmianie Regulaminu.

Czytelnik posiadajacy konto w zintegrowanym systemie bibliotecznym akceptuje niniejszy Regulamin
drogg elektroniczng w systemie USOS, co oznacza zgod¢ na przyjecie wszelkich zobowigzan z niego
wynikajacych. W szczegdlnych przypadkach dopuszczalna jest akceptacja Regulaminu w formie
papierowej.

. Niedozwolone jest przekazywanie danych dostgpowych osobom trzecim. Posiadacz konta
W zintegrowanym systemie bibliotecznym ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za udostepnienie swoich
danych do konta innym osobom.

. Zbiory 1 wyposazenie Biblioteki UKSW s3 dobrem uzytecznosci publicznej i wymagaja
poszanowania. Szczegoétowe informacje okreslajace zasady i sposob korzystania ze zbioréw, ustug
I urzadzen sg podawane do wiadomosci publicznej w postaci komunikatow dostepnych w Bibliotece
oraz na stronie internetowej Biblioteki.

. Korzystanie ze zbiordéw i ustug Biblioteki UKSW jest bezptatne, z zastrzezeniem ust. 7 oraz § 7 ust. 9
niniejszego Regulaminu.

. Biblioteka UKSW pobiera optaty za ustugi biblioteczne, ktore reguluja: Cennik optat i ustug Biblioteki
UKSW oraz Cennik optat za ustugi digitalizacyjne wykonywane przez Pracownig¢ Digitalizacyjng
Biblioteki UKSW, ktore sg dostgpne na stronie internetowej BUKSW.

. Zasady korzystania z zasobow elektronicznych okreslaja warunki licencji udzielone Bibliotece

oraz przepisy wewngetrzne Biblioteki UKSW.
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9. Zasady udostgpniania kolekcji bedacych w depozycie Biblioteki UKSW moga okresla¢ odrebne
przepisy.

Uprawnienia do korzystania ze zbioréw

§2

Biblioteka UKSW udostepnia swoje zbiory studentom, doktorantom i pracownikom UKSW oraz jako

ogolnodostepna biblioteka naukowa, innym zainteresowanym czytelnikom, ktorzy moga korzystac

z zasobow Biblioteki jedynie na miejscu lub w trybie wypozyczen migdzybibliotecznych.

Prawo korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki UKSW nabywaja wszystkie zainteresowane osoby

po zaakceptowaniu przepiséw niniejszego Regulaminu.

Uprawnienia do pelnego korzystania ze zbiorow daje karta biblioteczna. Funkcj¢ karty biblioteczne;j

petnia:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

aktualna elektroniczna legitymacja studencka/doktorancka/pracownicza UKSW,

karta dostepowa pracownika UKSW,

karta stuchacza studiow podyplomowych,

mLegitymacja studencka (ustuga w ramach aplikacji mObywatel — portal gov.pl) studenta UKSW,
karta absolwenta i dowdd osobisty przy pierwszej wizycie absolwenta UKSW,

Warszawska Karta Miejska bagdz inna karta Mifare dla emerytowanych pracownikow UKSW,
pracownikow naukowo-dydaktycznych zatrudnionych na umowach cywilnoprawnych,
profesorow wizytujacych lub zaswiadczenie o statusie; stuchacza studiéw kurséw organizowanych
przez UKSW — tzw. konto kaucyjne — wazne przez jeden rok lub przez okres trwania umowy dla
profesorow wizytujacych, doktorantow spoza uczelni zwigzanych z osobg promotora z UKSW.
elektroniczna legitymacja studencka/doktorancka/pracownicza lub Warszawska Karta Miejska
czytelnika biblioteki bedacej uczestnikiem Systemu Wypozyczen Warszawskich (dalej SWW),
ktorego dane zostaty wprowadzone do aplikacji SWW przez biblioteke macierzystg. Dokument
ten uprawnia uzytkownika do wypozyczania ze zbioréw Biblioteki UKSW do konca waznos$ci
konta danego uzytkownika w SWW. Dokument ten nie uprawnia do korzystania z elektronicznych

baz danych oraz wypozyczen miedzybibliotecznych Biblioteki UKSW.

Zabrania si¢ odstepowania i1 korzystania z dokumentow peligcych funkcje karty bibliotecznej

1 korzystania z nich przez osoby trzecie; wyjatek stanowig studenci UKSW z niepetnosprawnoscia,
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ktorych kartg biblioteczng moga postuzy¢ si¢ osoby przez nich upowaznione. Upowaznienie powinno
by¢ odnotowane w zintegrowanym systemie bibliotecznym.
W przypadku wystgpienia trudnosci z ustaleniem tozsamosci czytelnika Biblioteka UKSW zastrzega
sobie prawo do zweryfikowania czytelnika na podstawie dokumentu ze zdjeciem.
Dokumenty wymienione w ust. 3 upowazniaja do:
1) posiadania wiasnego konta w komputerowym systemie bibliotecznym,
2) korzystania ze zbior6w na miejscu,
3) wypozyczania zbioréw poza Biblioteke,
4) korzystania z elektronicznych baz danych (z wytaczeniem ust. 3 pkt. 7),
5) wypozyczen migdzybibliotecznych (z wylaczeniem ust. 3 pkt. 7).
Uzytkownik ma prawo do posiadania tylko jednego aktywnego konta w zintegrowanym systemie
bibliotecznym UKSW.
Osoby nieposiadajace konta w zintegrowanym systemie bibliotecznym oraz dokumentow
wymienionych w ust. 3 zamawiaja 1 korzystaja ze zbioréw na miejscu na podstawie zamowien
do czytelni.
Odrebne instytucjonalne konto w zintegrowanym systemie bibliotecznym zaktadane jest na jeden rok
dla bibliotek wspodtpracujacych w ramach wypozyczalni migdzybibliotecznej 1 wymaga odnawiania.
Posiadacz konta w zintegrowanym systemie bibliotecznym moze upowazni¢ do odbioru materiatdéw
bibliotecznych imiennie wskazang osobe (z wytaczeniem uzytkownikow spoza UKSW korzystajacych
z SWW). Z konta mailowego wskazanego w komputerowym systemie bibliotecznym nalezy wystac¢
e-mail na adres wypozyczalni Biblioteki UKSW (w zaleznos$ci od miejsca odbioru: kampus Dewajtis
lub Woycickiego).
Osoby uprawnione do Kkorzystania z Biblioteki UKSW wymienione w ust. 3 pkt 5-6
przed wypozyczeniem materialow bibliotecznych dokonuja wptaty kaucji w wysokos$ci wskazanej w
Tabeli nr 1. Kaucje nalezy wplaci¢ na wskazany rachunek bankowy Uczelni.
Zwrot kaucji przez Kwesturg nastepuje po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki UKSW,
na wniosek uzytkownika konta kaucyjnego, ktory nalezy przesta¢ mailowo na adres wypozyczalni.

Wyznaczony bibliotekarz wystepuje do Kwestury o zwrot kaucji w ciggu 3 dni od otrzymania wniosku

Udostepnianie zbiorow. Zasady ogodlne

§3
Biblioteka UKSW udostgpnia swoje zbiory:

1) na miejscu,
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2) poprzez wypozyczenia poza Biblioteke,
3) poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne,
4) w przypadku zasobow elektronicznych — poprzez sie¢ komputerows.
Biblioteka UKSW udoste¢pnia uzytkownikom samoobstugowe skanery w czytelniach.
Biblioteka UKSW nie wyraza zgody na kserowanie, skanowanie i fotografowanie nast¢pujacych
materialow bibliotecznych:
1) zbioréw specjalnych (r¢kopisow, starych drukdéw, zbioréw graficznych, muzycznych,
kartograficznych, dokumentéw zycia spotecznego, drukéw rzadkich),
2) ksigzek i1 czasopism wydanych przed 1950 rokiem,
3) egzemplarzy bibliofilskich,
4) dysertacji naukowych (prac doktorskich) oraz prac magisterskich i licencjackich,
5) czasopism oprawnych o formacie wigkszym niz A4,
6) dokumentow, ktorych zty stan nie pozwala na wykonanie kopii,
7) ksigzek i czasopism oprawnych, ktorych grzbiety moga ulec uszkodzeniu podczas kopiowania,
8) publikacji zawierajacych wyrazne zastrzezenie niepozwalajgce na kopiowanie catosci lub czesci.
Dopuszcza si¢ powielanie materialow (z wyltaczeniem niepublikowanych prac dyplomowych
1 doktorskich), w tym fotografowanie wlasnym aparatem- cyfrowym bez uzycia lampy blyskowe;j
jedynie na miejscu 1 za zgoda dyzurujacego bibliotekarza. Przy wykonywaniu dokumentow
wtérnych obowiazuja przepisy prawa autorskiego.
Osoby z niepelnosprawnoscia, kobiety w cigzy, kombatanci, dzialacze opozycji antykomunistycznej

1 osoby represjonowane z powodow politycznych obstugiwani sa poza kolejnoscia.

Udostepnianie zbioréw na miejscu

§4

Ze zbiorow Biblioteki UKSW mozna korzysta¢ na miejscu w czytelniach.

W celu skorzystania ze zbiorow w czytelniach Biblioteki UKSW uzytkownik okazuje dokument
tozsamosci (tradycyjny, elektroniczny lub na urzadzeniach elektronicznych) lub dokument
wymieniony w § 2 ust. 3 pkt 1) i 7) dyzurujacemu bibliotekarzowi, ktéry wpisuje dane (imig,
nazwisko, uczelnia lub wydzial — jesli uzytkownik jest z UKSW, czas rozpoczgcia korzystania

1 godzing wyjscia) do celow statystycznych w chronionym pliku.
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Materiaty biblioteczne przechowywane w magazynach nalezy zamawia¢ do czytelni droga
elektroniczng (czytelnicy posiadajacy konto elektroniczne) lub na tradycyjnych rewersach
papierowych dla czytelnikow spoza UKSW oraz w sytuacji, gdy zamawiane materiaty biblioteczne
nie majg opisu bibliograficznego w zintegrowanym systemie bibliotecznym.
ZamoOwienia skladane w czytelniach przyjmowane s3 najp6zniej na 30 minut przed zamknigciem
czytelni. Jednorazowo realizowanych jest nie wiecej niz 10 zamdwien.
Materiaty udostepnione z magazynu nalezy zwrdci¢ na 10 minut przed zamknigciem czytelni.
Dzieta dostarczone do czytelni moga by¢, na zyczenie czytelnika, zarezerwowane na 7 dni. Materialy
niewykorzystane w ciggu tygodnia odsytane sg do magazynu.
Materiaty sprowadzone z innych bibliotek w ramach wypozyczenia migdzybibliotecznego
udostgpniane s3 w Czytelni Humanistycznej lub Czytelni Nauk Prawnych, w zalezno$ci
od wskazania zainteresowanego.
Udostepnianie starych drukéw, rekopisow, cennych materiatow XIX- 1 XX-wiecznych
(z wytaczeniem prac dyplomowych i doktorskich) okresla Regulamin udostepniania starych drukow
i rekopisow 1 Regulamin Udostepniania Materiatow XIX- 1 XX-wiecznych z Pracowni Starych
Drukéw i Zbioréow XIX-wiecznych.
Udostepnianie zbiorow specjalnych (zbiorow graficznych, muzycznych, kartograficznych,
dokumentow zycia spotecznego, drukéw rzadkich) odbywa si¢ wyltgcznie na miejscu.
Czasopisma udostepniane sg tylko w czytelniach przy wskazanych w katalogu punktach
bibliotecznych.
Z prac licencjackich, magisterskich 1 doktorskich w wersji papierowej mozna korzysta tylko
w Czytelniach na Kampusie Dewajtis. Od 2009 r. prace te rejestrowane sg elektronicznie
w Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i udostepniane na specjalnie do tego celu przygotowanych
terminalach lub stanowiskach w Czytelni Teologiczno-Kanonicznej. W celu uzyskania dostgpu
wymagane jest zlozenie podania do Dyrektora Biblioteki UKSW z rekomendacja promotora
lub instytucji (z pieczatka). Wzor podania dostepny jest na stronie internetowej Biblioteki. Nie jest
mozliwe kopiowanie jakichkolwiek partii tekstu na jakimkolwiek nosniku.
W przypadku korzystania przez Czytelnika z prac licencjackich, magisterskich lub doktorskich
dyzurny bibliotekarz wpisuje w zabezpieczonym pliku dane (imi¢, nazwisko, uczelni¢ lub wydziat —
jesli uzytkownik jest z UKSW, tytut pracy/prac, czas rozpoczecia i zakonczenia korzystania)
do celow statystycznych i ochrony praw autorskich.
Zabrania si¢ wynoszenia udostgpnionych w czytelniach materiatow poza obrgb czytelni

bez uzgodnienia z dyzurujacym bibliotekarzem.
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Zabrania si¢ wnoszenia do czytelni toreb, reklamowek, teczek, plecakow, pokrowcow na laptopy
1 inny sprzet elektroniczny itp. oraz okry¢ wierzchnich. Przy czytelniach uzytkownicy maja
do dyspozycji szafy schowkowe.
Niedozwolone jest wnoszenie i1 spozywanie positkow oraz napojow w czytelniach.
Osoby korzystajace z czytelni obowigzuje: zachowanie ciszy, troskliwe obchodzenie si¢
udostgpnianymi materiatami, zakaz kreslenia i robienia notatek na udostgpnianych dokumentach,
odktadanie wykorzystywanych materiatdéw z ksiggozbioru podrecznego na wyznaczone miejsca,
przestrzeganie zalecen dyzurnego.
Wszyscy uzytkownicy moga korzysta¢ z komputeréw dla nich przeznaczonych, zlokalizowanych

na terenie Biblioteki.

Wypozyczanie zbioré6w poza Biblioteke. Zasady ogodlne

§5

Wypozyczanie poza Bibliotek¢ UKSW prowadza wypozyczalnie: Miejscowa 1 Migdzybiblioteczna.
Czytelnik posiadajacy wilasne konto w systemie bibliotecznym (moze samodzielnie prolongowaé
termin zwrotu wypozyczonego dzieta, jesli nie zostalo ono przetrzymane lub zamoéwione przez innego
uzytkownika. taczny okres wypozyczenia nie moze przekroczy¢ sumy dni regulaminowego
wypozyczenia oraz 30-dniowego okresu prolongaty (zob. Tabela nr 1). Prolongata jest dostgpna
na 7 dni przed wyznaczong data zwrotu i jest dopuszczalna do dnia przed uplynigciem tego terminu.
Pierwsza prolongata w systemie bibliotecznym jest mozliwa na 30 dni. Kolejna prolongata jest
dopuszczalna zgodnie z informacja z systemu bibliotecznego na koncie bibliotecznym w zaleznos$ci
od daty wykonania pierwszej prolongaty. Suma dni prolongat nie moze przekroczy¢ 37 dni.

W uzasadnionych przypadkach mozna uzyska¢ dodatkowa prolongat¢ poprzez kontakt mailowy
lub telefoniczny z wypozyczalnig. Czytelnik powinien podaé¢ bibliotekarzowi nazwisko i imig
oraz USOS ID. Czytelnik ubiegajacy sie¢ o prolongate powinien otrzymaé na swoj adres mailowy
odpowiedz, w ktorej podane zostang obowigzujace terminy zwrotu ksigzek. Wystanie do Biblioteki
prosby o przedtuzenie terminu wypozyczenia ksigzek nie jest rownoznaczne z ich prolongatg.
Biblioteka ma prawo okresli¢ wczesniejszy termin zwrotu materiatow szczegodlnie poszukiwanych.
Terminy zwrotow okreslone w § 6 ust. 3 nie majg woOwczas zastosowania.

Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za sobg:
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1) zawieszenie w prawach wypozyczania zbioréw poza Biblioteke UKSW do czasu uregulowania
zobowigzan wobec Biblioteki,
2) opfate pieniezng (zob. § 5 ust. 6),
3) powiadomienie macierzystej biblioteki, w przypadku uzytkownika spoza UKSW Kkorzystajacego
ze zbioréw Biblioteki UKSW w ramach SWW.

Optlata za przetrzymanie jednego egzemplarza wynosi 50 gr za kazdy dzien zwloki. Optata naliczana
jest automatycznie przez komputerowy system biblioteczny.
Uzytkownik Biblioteki UKSW przyjmuje do wiadomos$ci obowigzywanie oplaty, a takze mozliwo$¢
dochodzenia jej na drodze sadowej przed sagdem wiasciwym ze wzgledu na siedzibg UKSW.
Opftaty nalezy dokonywaé¢ na subkonto Uczelni w terminie 7 dni od daty zwrotu materiatow
bibliotecznych.
Uzytkownicy majacy uprawnienia do wypozyczania materialow bibliotecznych poza bibliotek¢ moga
zrekompensowa¢ Bibliotece przetrzymanie materiatow bibliotecznych poprzez zakup/przekazanie
do zbioréw Biblioteki UKSW publikacji wskazanych przez uprawnionego pracownika Biblioteki.
Warto§¢ zakupionych ksigzek nie moze by¢ nizsza niz 50% naliczonej oplaty. Dotyczy
to uzytkownikow, ktorych optata za przetrzymanie przekracza 40 zi.
Gdy czytelnik z przyczyn materialnych nie jest w stanie zakupi¢ ksigzek wg wskazah zawartych
w ust. 9, w wyjatkowych przypadkach, dopuszcza si¢ w ramach odpracowania optaty, wykonywanie
prac na rzecz Biblioteki UKSW. Osoba, ktora podejmuje si¢ odpracowania naliczonych optat musi
mie¢ kompetencje niezbedne do wykonywania powierzonych zadan. Liczbe¢ godzin do przepracowania
wyznacza uprawniony pracownik Biblioteki UKSW.
Uzytkownik moze wystapi¢ o zwrot nadplaty kierujagc e-mail na adres wypozyczalni. Wyznaczony
bibliotekarz wystepuje do Kwestury o zwrot nadptaty w ciggu 3 dni od otrzymania wniosku. O zwrot

nadptaty mozna si¢ ubiega¢ do 3 lat od daty ptatnosci.

Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke. Wypozyczalnia Miejscowa

§6

Wypozyczalnia Miejscowa wypozycza materiaty biblioteczne osobom i bibliotekom wymienionym
W § 2 na podstawie ztozonych zaméwien.

Zamowione egzemplarze nalezy odebra¢ w Wypozyczalni Miejscowej w ciggu 3 dni.

Kategorie czytelnikoéw, limit wypozyczeh oraz maksymalny czas, na jaki wypozycza si¢ materialy

biblioteczne, okres$la Tabela nr 1:
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Tabelanr 1
Czas (liczba dni)
Maks. czas
Kategorie czytelniké . Kaucja
gorie czytelnikow Liczba WYypozyczenia !
Wypozyczenie| Prolongata
egzemplarzy wraz
prolongata
Student studiow
_ 10 30 30 60
stacjonarnych
Student studiow
) _ 10 42 30 72
niestacjonarnych
Student studiujacy na kilku
kierunkach (po ztozeniu
) 15 30 30 60
wniosku do Dyrektora
Biblioteki)
Doktorant 20 90 30 120
Studenci
z niepelnosprawnoscia (po
okazaniu zaswiadczenia
10 90 30 120
z Biura ds. Oséb
7 Niepelnosprawnoscia
UKSW)
Nauczyciel akademicki 25 180 30 210
Stuchacz studiow
5 42 30 72
podyplomowych
Stuchacz kursow 50ztza1l
_ 5 42 30 72
organizowanych na UKSW egzemplarz
Pracownik niebedacy
nauczycielem 10 30 30 60
akademickim
Pracownik Biblioteki 25 180 30 210
Kadra zarzadzajaca 30 180 30 210
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Rektorzy 30 365 dni (1 rok) 30 395
Emerytowani pracownicy
UKSW
50ztza 1l
Doktoranci spoza UKSW > 30 30 00 egzemplarz
zwigzani osobg promotora
z UKSW
Pracownicy UKSW
- i 50ztza1l
zatrudnieni na podstawie 5 30 30 60
egzemplarz
umow cywilnoprawnych
] 200 zl/rok
Absolwenci UKSW 4 30 30 60
kalendarzowy
50ztzal
Studenci z programu MOST 5 30 30 60
egzemplarz
Studenci z programu 50ztzal
5 30 30 60
Erasmus egzemplarz
Uzytkownicy z bibliotek
tworzacych System
AeyErsy 5 30 30 60
Wypozyczen
\Warszawskich

4. Student posiadajacy status osoby z niepelnosprawnos$cia ma prawo upowazni¢ inng osobeg
do wypozyczania ksigzek w jego imieniu. Upowaznienie takie jest udzielane kazdorazowo na okres

danego roku akademickiego. Czytelnicy zobowigzani sa do dostarczenia do Biblioteki wypetnionego

upowaznienia w formie papierowej lub elektronicznej (wypozyczalnia@uksw.edu.pl),
wraz zzaswiadczeniem o niepetnosprawnosci wystawionym przez Biuro ds. Oséb
z Niepelnosprawnoscig UKSW. Przy odbiorze zamdwionych materiatow nastapi weryfikacja danych
osoby upowaznione;j.

5. Materiaty biblioteczne zakupione z projektow badawczych wypozyczane sg beneficjentom tych
projektow poza limitem — termin zakonczenia projektu jest terminem zwrotu wypozyczonych
egzemplarzy.

6. Poza Biblioteke nie wypozycza si¢:

1) materiatléw bibliotecznych, ktorych zamowienie jest mozliwe tylko do czytelni,

2) dziet wchodzacych w sktad ksiegozbioréw podrecznych czytelni i pracowni,
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gazet i czasopism,
ksigzek wydanych w latach 1801-1950,
obiektow w ztym stanie zachowania oraz nieoprawnych nadbitek 1 odbitek
o matej objetosci,
zbioréw specjalnych,
mikroform,
ograniczenia, o ktérych mowa w ust 6. pkt 1, 3, 4, moga zosta¢ na czas okreslony (do 3 dni)
zawieszone w stosunku do oséb z niepetnosprawnoscia, po okazaniu przez nie zaswiadczenia
Z Biura ds. Osob z Niepelnosprawnosciag UKSW. Osoby te maja réwniez prawo do zamowienia
bezptatnych skané6w wybranych fragmentéw materiatow bibliotecznych ze zbioréw Biblioteki

UKSW zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa autorskiego.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna. Sprowadzanie materialéw z innych bibliotek

§7

Biblioteka UKSW sprowadza i udostepnia w czytelniach materialy z bibliotek zamiejscowych

krajowych i zagranicznych pracownikom, studentom i doktorantom UKSW posiadajagcym aktywne

konto w komputerowym systemie bibliotecznym, ktdérzy nie maja naliczonych nalezno$ci z tytutu

przetrzymania materiatow bibliotecznych.

Z bibliotek krajowych sprowadza si¢ wylacznie materialy, ktoérych brakuje w bibliotekach

warszawskich; z bibliotek zagranicznych — materiaty, ktorych nie posiadajg biblioteki krajowe i ktore

nie sg dostepne w postaci elektronicznych materiatdéw petnotekstowych.

Zamowienie czytelnika musi zosta¢ ztozone na wiasciwym formularzu zamdéwienia, wedtug wzoru

dostgpnego na stronie internetowej Biblioteki.

Jednorazowo uzytkownik moze ztozy¢ maksymalnie 3 zamowienia.

Czas realizacji zamoOwien wynosi:

1)
2)

Od 1 do 3 tygodni w przypadku sprowadzenia materiatéw z biblioteki krajowe;,

Od 1 do 3- miesigcy w przypadku sprowadzenia materialow z biblioteki zagraniczne;.

Publikacje sprowadzone w ramach wypozyczalni miedzybibliotecznej udostepniane sg w czytelniach.

Okres wypozyczenia zbiorow bibliotecznych ustala biblioteka udostepniajaca (zwyczajowo 30 dni).

Wypozyczenie ksiazek z bibliotek krajowych jest bezptatne.

Koszty zwigzane z zamdwieniami w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych okresla Cennik oplat

i ustug Biblioteki UKSW dostepny na stronie internetowej Biblioteki lub na podstawie rachunku

wystawionego przez instytucj¢ udostgpniajaca swoje materiaty.
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Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna.

Wypozyczenia zbiorow wlasnych bibliotekom krajowym i zagranicznym

§8

Biblioteka UKSW wypozycza zbiory wilasne bibliotekom zamiejscowym krajowym i zagranicznym

na okres 30 dni. Biblioteki wypozyczajace zbiory Biblioteki UKSW moga je udostepniac¢ tylko

we wilasnych czytelniach i pracowniach.

Biblioteka zamawiajaca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za wypozyczone materialy.

Wypozyczaniu migdzybibliotecznemu nie podlegaja:

1) materialy biblioteczne ktérych, zamowienie jest mozliwe tylko do Czytelni i ksiggozbiory
podreczne,

2) gazety i czasopisma,

3) obiekty w ztym stanie zachowania oraz nicoprawne nadbitki i odbitki o malej objgtosci,

4) dzieta niezbedne w procesie dydaktycznym UKSW,

5) dzieta wielkoformatowe,

6) prace licencjackie, magisterskie i doktorskie,

7) mikroformy.

. Na prosbg biblioteki zamawiajacej, Biblioteka UKSW moze wykona¢ dokument wtorny (kopie, skan)

poszukiwanego dzieta, z zachowaniem przepisOw prawa autorskiego, na koszt zamawiajacego.

Zamoéwienia mozna sktada¢ online w przypadku bibliotek posiadajacych konto instytucjonalne

W zintegrowanym systemie bibliotecznym badz listownie lub e-mailem.

Koszty wystania zamoéwionych obiektow droga pocztowa pokrywa Biblioteka UKSW, koszty

przesytki zwrotnej pokrywa strona zamawiajaca.

Zamowienia dla bibliotek warszawskich realizowane s3 w wypozyczalniach Biblioteki UKSW.

System Wypozyczen Warszawskich.

Uzytkownicy, dla ktorych macierzysta biblioteka jest Biblioteka UKSW

§9

Prawo do wypozyczania materialdéw bibliotecznych w bibliotekach bgdacych uczestnikami Systemu
Wypozyczen Warszawskich (SWW) maja studenci, doktoranci, pracownicy UKSW zatrudnieni na

podstawie umowy o pracg lub mianowania (zwani dalej pracownikami UKSW), ktorzy zaakceptowali
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Regulamin udostepniania zbiorow Biblioteki Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie.
Dokumentem uprawniajacym uzytkownikow z UKSW do korzystania ze zbiorow bibliotek Partneréw
Porozumienia SWW jest Warszawska Akademicka Karta Biblioteczna (WAKB), ktérej funkcje po
zarejestrowaniu w aplikacji shuzacej do obstugi SWW, zwanej dalej aplikacja SWW, pelni:
1) w przypadku studentéw i doktorantow — legitymacja elektroniczna,
2) w przypadku pracownikow UKSW — Warszawska Karta Miejska lub elektroniczna legitymacja
pracownicza.
. Uzytkownik zainteresowany korzystaniem z SWW zobowigzany jest do osobistego zgloszenia si¢ do
wypozyczalni w celu rejestracji w aplikacji SWW. Uzytkownik jest zobowigzany do zlozenia
deklaracji o zaznajomieniu si¢ z zasadami SWW oraz podpisania o$wiadczenia 0 zgodzie na
przetwarzanie swoich danych osobowych gromadzonych na potrzeby realizacji zadan SWW
w aplikacji SWW, ktorej administratorem jest Uniwersytet Warszawski, z siedzibg w Warszawie,
ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28. Przekazanie danych osobowych jest dobrowolne, a odmowa ich
podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwo$ci korzystania z SWW (zatacznik nr 1 1 3 do
Porozumienia w sprawie utworzenia Systemu Wypozyczen Warszawskich).
. Termin waznosci konta w aplikacji SWW uplywa 31 paZdziernika kazdego roku. Przedluzenie
waznosci konta w aplikacji SWW na kolejny rok akademicki nastepuje na zlozony osobiscie wniosek
czytelnika, ktorego uprawnienia kazdorazowo sg weryfikowane przez pracownika biblioteki.
W przypadku pracownikéw zatrudnionych na czas okreslony, ktéorych umowa wygasa przed
31 pazdziernika, wazno$¢ konta w aplikacji SWW jest zgodna z koncem okresu zatrudnienia.
W przypadku pracownikoéw zatrudnionych na czas nieokreslony waznos¢ konta w aplikacji SWW
ustaje z dniem rozliczenia karty obiegowej UKSW.
. Uzytkownik ma prawo do posiadania jednego konta w ramach SWW.
. Biblioteka UKSW nie pobiera optat za rejestracj¢ uzytkownika w aplikacji SWW.
. Uzytkownik z UKSW korzystajacy z SWW ma prawo do wypozyczenia materialdéw bibliotecznych
w liczbie 1 na czas okreslony w regulaminach kazdej z bibliotek wchodzacych w sktad SWW.
. Uzytkownik, dla ktorego biblioteka macierzysta jest Biblioteka UKSW, zobowigzany jest do
bezwzglednego przestrzegania regulaminéw udostepniania zbioréw bibliotek wchodzacych w sktad
SWW, z ktérych korzysta.
. Uzytkownik SWW, dla ktérego macierzysta biblioteka jest Biblioteka UKSW, nabywa prawo do
wypozyczania zbioréw z bibliotek SWW, z chwilg dopetnienia osobiscie wszystkich wymaganych

formalnos$ci w wybranych przez siebie bibliotekach.
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10. Uzytkownik, dla ktérego macierzysta bibliotekga jest Biblioteka UKSW, zobowigzany jest do
rozliczenia swojego konta czytelnika zatozonego w lokalnej bazie danych kazdej biblioteki SWW,
ktorej zbiory wypozyczal, z chwilg rezygnacji z korzystania z SWW lub dokonywania rozliczenia
Z wlasng uczelnig/instytucja. Moze tego dokona¢ osobiscie w poszczegolnych bibliotekach SWW lub
droga elektroniczng z wykorzystaniem aplikacji SWW. Rozliczenie z kazda biblioteka, z ktorej
zbiorow uzytkownik korzystat, jest warunkiem do otrzymania rozliczenia na karcie obiegowej UKSW.

11. Biblioteka UKSW nie odpowiada za zobowigzania uzytkownika, dla ktorego bibliotekg macierzysta
jest Biblioteka UKSW, powstate wobec innych bibliotek SWW.

12. Brak rozliczenia si¢ uzytkownika, dla ktorego macierzysta bibliotekg jest Biblioteka UKSW,
Z biblioteka, z ktorej zbiorow korzystal w ramach SWW, skutkuje odmowa rozliczenia obiegowki
przez Biblioteke UKSW.

13. Biblioteka UKSW ma prawo do zawieszenia konta czytelnika w przypadku otrzymania informacji
z biblioteki wchodzacej w sktad SWW, z ktorej uzytkownik z UKSW korzystat, o nieprzestrzeganiu
regulaminu tejze biblioteki.

14. Uzytkownik z UKSW ma prawo wgladu w swoje dane osobowe przetwarzane w zwigzku z obstuga
SWW,

15. Uzytkownik, dla ktérego macierzysta biblioteka jest Biblioteka UKSW, ma prawo do wycofania
swoich danych osobowych z aplikacji SWW, co jest rGwnoznaczne z rezygnacja z udziatu w SWW,
Z tym zastrzezeniem, ze dane osobowe czytelnika SWW sg usuwane z aplikacji SWW po uzyskaniu
potwierdzenia braku zaleglosci wobec bibliotek SWW, z ktorych korzystal. Uzytkownik moze tego
dokona¢ osobiscie w wypozyczalniach Biblioteki UKSW.

16. W przypadku rezygnacji przez UKSW z uczestnictwa w SWW, kazdy z uzytkownikoéw ma obowigzek
rozliczenia si¢ z kazda z bibliotek, z ktorej zbioréw korzystat przed wygasnieciem cztonkostwa UKSW

w SWW.

System Wypozyczen Warszawskich.

Uzytkownicy spoza UKSW
§10

1. Uzytkownik spoza UKSW, ktory chce korzysta¢ ze zbiorow Biblioteki UKSW, zobowigzany jest do

osobistej rejestracji w wypozyczalniach Biblioteki UKSW 1 podpisania deklaracji o przestrzeganiu
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Regulaminu udostgpniania zbiorow w Bibliotece Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie.
Wypozyczanie z Biblioteki UKSW w ramach SWW jest bezptatne.
Uzytkownik spoza UKSW ma prawo do jednorazowego wypozyczenia maksymalnie 5 woluminow w
okresie 60 dni wraz z prolongatg.
ZamoOwione przez uzytkownika SWW materiaty biblioteczne nalezy odbiera¢ w ciggu 3 dni od
ztozenia zamowienia w wybranej przez siebie wypozyczalni na obu Kampusach.
W przypadku nieterminowego zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych pobierane sg optaty
za przetrzymanie wypozyczonych egzemplarzy w wysokos$ci podanej w §5 ust. 6.
W przypadku zniszczenia wypozyczonych materiatow bibliotecznych stosowane sg zapisy §11 ust. 7.
Biblioteka UKSW ma prawo do powiadomienia macierzystej biblioteki uzytkownika SWW
0 nieprzestrzeganiu przez danego uzytkownika zapisow Regulaminu udostepniania zbiorow
W Bibliotece Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.
Przed rozliczeniem swojego konta w bibliotece macierzystej lub z chwila rezygnacji z korzystania
z SWW, uzytkownik SWW korzystajacy ze zbiorow Biblioteki UKSW jest zobowigzany do
rozliczenia swojego konta w systemie bibliotecznym UKSW. Moze tego dokonaé osobiscie
W wypozyczalniach Biblioteki UKSW lub drogg elektroniczng z wykorzystaniem aplikacji SWW.
W przypadku rezygnacji przez UKSW z uczestnictwa w SWW, kazdy z uzytkownikow spoza UKSW
ma obowigzek rozliczenia si¢ z Bibliotekg UKSW przed wygasnigciem cztonkostwa uczelni w SWW.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w SWW przez biblioteke macierzysta uzytkownika spoza
UKSW, uzytkownik tejze biblioteki ma obowigzek rozliczenia si¢ z Biblioteka UKSW przed

wygasnigciem cztonkostwa w SWW jego biblioteki macierzyste;.
Zobowiazania i odpowiedzialnos¢ czytelnikow
§11

Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz instrukcji 1 przepiséw
porzadkowych obowigzujacych w Bibliotece UKSW.
Czytelnik zobowigzany jest do podania i aktualizacji swoich danych teleadresowych (obowigzkowo:
adres do korespondencji, adres mailowy), a takze poinformowaniu Biblioteki o zmianie statusu
czytelnika na swoim koncie bibliotecznym.
Zgodnie z Regulaminem Studiow w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest uregulowanie zobowigzan wobec
Biblioteki.
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Pracownicy UKSW przed rozwigzaniem stosunku stuzbowego z Uniwersytetem zobowigzani sg
do uzyskania w wypozyczalni po§wiadczenia na karcie obiegowej o uregulowaniu zobowigzan wobec
Biblioteki UKSW.
W przypadku przerwania studiow, poswiadczenie z Biblioteki UKSW o braku zobowigzan jest
warunkiem zwrotu ztozonych dokumentow.
Uzytkownik ponosi peing odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, nieujawnione w chwili ich wypozyczenia, a stwierdzone przy ich zwrocie.
W razie zniszczenia lub zagubienia wypozyczonego/udostepnionego dzieta czytelnik jest
zobowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz i ponies¢ koszty oprawy, jesli dzieto byto oprawione
lub ponies¢ koszty zgodnie z Cennikiem oplat i ustug Biblioteki UKSW. Naliczanie optat w systemie
ustaje z chwilg przekazania wskazanej publikacji do Biblioteki.
Z chwilg odnalezienia dziela po czasie, czytelnik nadal zobowigzany jest zwroci¢ je Bibliotece UKSW.
Wynoszenie obiektow bibliotecznych bedacych wilasnoscig Biblioteki UKSW poza jej teren bez
dopetienia obowigzujacych formalnos$ci, niszczenie ich oraz nieprzestrzeganie ogdlnie przyjetych

norm wspotzycia spolecznego oznacza naruszenie niniejszego Regulaminu.

. Wymienione w ust. 9 naruszenia Regulaminu powoduja:

1) wezwanie do niezwtocznego opuszczenia Biblioteki,

2) czasowe lub bezterminowe pozbawienie uprawnien do korzystania z konta w komputerowym
systemie bibliotecznym,

3) w przypadku studentow, doktorantow, stuchaczy i pracownikow UKSW — wystapienie
do wlasciwych organdow Uczelni z wnioskiem o ukaranie.

Powyzsze sankcje nie wykluczajg si¢ wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie zast¢puje 1 nie wyklucza

mozliwosci stosowania ogdlnie obowigzujacych przepisOw prawnych.

Przepisy koncowe

§ 12

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzyga Dyrektor Biblioteki UKSW.
Odstepstwa od wymagan Regulaminu moga by¢ stosowane jedynie w wyjatkowych przypadkach,
za specjalng zgoda Dyrektora Biblioteki UKSW, w odpowiedzi na pisemny wniosek.

Od decyzji Dyrektora Biblioteki UKSW przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni
od otrzymania decyzji.
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