Zatacznik do Decyzji nr 5/2024 Dyrektora Biblioteki UKSW
z dnia 19 czerwca 2024 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA MATERIALOW XIX- i XX- WIECZNYCH
Z PRACOWNI STARYCH DRUKOW I ZBIOROW XIX-WIECZNYCH

W BIBLIOTECE UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

§1

. Niniejszy  regulamin  dotyczy zbiorow XIX- 1  XX-wiecznych  znajdujacych  si¢
w Pracowni Starych Drukéw i Zbiorow XIX-wiecznych, przez ktore rozumie si¢: Ksiggozbior
Krakowsko-Warszawski (z wylaczeniem starych drukow i rekopisow) oraz pozostale zbiory XIX-
I XX-wieczne o szczegolnej wartosci, zwane dalej ,,materiatami”.

Ksiegozbior Krakowsko-Warszawski stanowig ~ zbiory  bibliotek specjalistycznych
1 zakladowych, przejmowanych od 1954 r. przez Akademi¢ Teologii Katolickiej
w Warszawie po zlikwidowanych Wydziatach Teologicznych Uniwersytetu Jagiellonskiego
I Uniwersytetu Warszawskiego. Ksiggozbior ten liczy blisko 30 000 woluminow. Stanowig go ksigzki
i czasopisma z XIX w. 1 pierwszej polowy XX w., przewaznie z takich dziedzin jak: teologia, filozofia,
historia Kosciota, biblistyka, prawo kanoniczne.

Zbiory XIX- i XX-wieczne o szczegodlnej warto$ci stanowig materialy unikatowe ze wzgledu
na szczegolng wartos$¢ kulturowo-spoteczng, naukowa, historyczng i estetyczna.

. Udostgpnianie  starych drukéw 1 rekopisow odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w osobnym ,Regulaminie udostepniania starych drukow i rgkopisow Biblioteki Uniwersytetu

Kardynatla Stefana Wyszyfskiego w Warszawie”.

§2

Korzystajacych obowigzujg ogdlne przepisy porzadkowe ujete w ,,Regulaminie udostepniania zbioréw
w Bibliotece Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie”. Oprocz tych przepisow,
z uwagi na specjalne znaczenie materiatow, obowigzuja dodatkowe zasady ujete w niniejszym
dokumencie.

Materialy udostgpnia si¢  tylko na miejscu w Czytelni Teologiczno-Kanonicznej
w Kampusie Dewajtis, w wyznaczonych do tego celu miejscach i na ponizej przedstawionych
warunkach.

Biblioteka ma prawo odmoéwi¢ udostepnienia konkretnego materiatu. Zazwyczaj odmowa zwigzana

jest ze zlym stanem zachowania obiektu i grozba powstania dalszych uszkodzen podczas pracy
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z obiektem. Poza tym Biblioteka zachowuje sobie prawo do odmowy udostepnienia materialow
z powodu zaistnienia innych okoliczno$ci, np. gdy obiekt jest przedmiotem realizowanego projektu,
znajduje si¢ na wystawie, jest w trakcie konserwacji, dezynfekcji, digitalizacji lub korzysta z niego
inny Czytelnik oraz w innych uzasadnionych przypadkach.
Materiaty nalezy zamawia¢ do Czytelni Teologiczno-Kanonicznej za posrednictwem katalogu, droga
elektroniczng (Czytelnik posiadajacy konto elektroniczne) lub na tradycyjnych rewersach
papierowych dla oséb spoza UKSW oraz w sytuacji, gdy zamawiane materiaty biblioteczne nie maja
opisu bibliograficznego katalogu.
Zamowienia realizowane s3 najwczesniej dnia nastgpnego od poniedziatku do piatku
w godzinach 8.30-14.30. Wskazane jest wczesniejsze zgloszenie checi skorzystania
z wybranych obiektéw celem ustalenia daty, godziny i szczego6téw dotyczacych udostepnienia.
Nie udostepnia si¢ materialdw, jesli dostepna jest publicznie online ich wersja cyfrowa. Wowczas
jedynie w przypadku 0s6b przygotowujacych edycje tekstu mozliwe jest udostepnienie oryginatu.
Uzytkownik moze zamowic reprodukcje cyfrowe materiatow, ktore wykonywane sa odplatnie jako
“Ustuga digitalizacyjna” zgodnie z “Regulaminem Pracowni Digitalizacyjnej Biblioteki UKSW” oraz
“Cennikiem optat za ustugi digitalizacyjne wykonywane przez Pracowni¢ Digitalizacyjna Biblioteki
UKSW”. Mozliwo$¢ wykonania reprodukcji cyfrowych réwniez uzalezniona jest stanem zachowania

obiektow.

§3

Korzystanie ze materiatéw odbywa si¢ wytacznie w obecnosci bibliotekarza dyzurujacego w Czytelni.
Miejsce dla uzytkownika wskazuje dyzurny bibliotekarz. Obiekt musi by¢ udostepniany na stanowisku
o powierzchni wigkszej niz powierzchnia materiatu bibliotecznego w postaci otwartego woluminu lub
roztozonego obiektu jednoarkuszowego.

Podczas korzystania z materiatéw Czytelnik odpowiada osobiscie za stan zachowania udostepnionych
mu obiektow. Zauwazone uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.
Szczeg6lnie cenne materialy nalezy przeglada¢é w rekawiczkach przeznaczonych do pracy
z materiatami bibliotecznymi. Decyzje o konieczno$ci wydania rekawiczek podejmuje dyzurny
bibliotekarz.

Udostepnione materialy Czytelnik moze kopiowa¢ samodzielnie w Czytelni po uzyskaniu zgody
bibliotekarza dyzurujgcego, za pomocg wlasnego urzadzenia fotograficznego (aparat cyfrowy, tablet
lub smartfon itp.) z wylaczong lampa btyskowa i wylaczonym dzwigkiem migawki. Nalezy pamietac,

ze uzyskanie tej mozliwosci uzaleznione jest stanem zachowania obiektow.
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Karty woluminow nalezy przektadac¢ ostroznie, chwytajac papier palcami przy narozniku lub krawedzi
zewngtrznej, nigdy przy grzbiecie.
W celu zminimalizowania ryzyka uszkodzen podczas przektadania kart, nie wolno trzymac¢ w dtoni
jakichkolwiek przedmiotow.
Praca z udostgpnionymi materiatami zobowigzuje Czytelnika do szczegodlnie ostroznego
postgpowania. Pod trudno otwierajace si¢ oprawy nalezy podktadaé specjalnie do tego celu stuzace
klocki i podporki, udostepnione przez dyzurujacego bibliotekarza.
Nie nalezy klas¢ jednego obiektu na drugim. W obiektach nieoprawnych zabrania si¢ zmieniac
porzadku kart. Bledny uktad kart nalezy niezwlocznie zglosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi. Czytelnik
nie moze dokonywa¢ zadnych zmian w uktadzie obiektu, nad ktérym pracuje.
Podczas pracy z obiektem Czytelnik moze korzysta¢ z wlasnego urzadzenia elektronicznego. Poza
notatkami elektronicznymi wszelkie inne moga by¢ wykonywane przez Czytelnika wytacznie
olowkiem i poza powierzchnig materiatu bibliotecznego. Zabronione jest uzywanie dlugopisow, pior,
zakreslaczy, markerow itp. przyboréw pismienniczych.
Nie wolno ingerowa¢ w jakikolwiek sposob w strukture obiektow i niszczy¢ ich poprzez zaginanie
kart, naroznikoéw, podkreslanie, przyklejanie zaktadek, kladzenie kartek z notatkami i innych
przedmiotow na obiekcie lub jego opakowaniu ochronnym.
Czytelnik moze otrzymac¢ jednorazowo maksymalnie do 3 woluminow. Kolejne woluminy zostang
Czytelnikowi udostepnione dopiero po zwrocie poprzednich.
Przed kazdorazowym opuszczeniem Czytelni nalezy zglosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi zamiar
wyjécia 1 okaza¢ wynoszone przedmioty. Dyzurny bibliotekarz ma prawo je skontrolowac.
Bibliotekarz zabezpiecza rowniez obiekt, nad ktorym Czytelnik pracuje.
Podczas zwrotu obiektu, dyzurujacy bibliotekarz dokonuje kontroli jego zawartosci. Czytelnik jest
zobowigzany zaczeka¢ w Czytelni, az do zakofczenia sprawdzania zawartos$ci obiektu.
Dzieta dostarczone do Czytelni nie moga by¢ zarezerwowane do wykorzystania

w dniach p6zniejszych. Materialy niewykorzystane w dniu dostarczenia, odsytane sg do magazynu.

§ 4

Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ 2z treScig niniejszego Regulaminu
i stosowania si¢ do niego.

Czytelnik odpowiada osobiscie za udostgpnione mu materiaty i jest materialnie odpowiedzialny
za wszelkie powstale z jego winy uszkodzenia udost¢gpnionych obiektow. Za powstale szkody

Czytelnik odpowiada na podstawie przepiséw Kodeksu Cywilnego.
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3. Nieprzestrzeganie przepisow niniejszego Regulaminu lub kwestionowanie ich zasadno$ci przez
Czytelnika moze spowodowac utrate prawa do korzystania ze zbiorow Biblioteki UKSW. Decyzj¢
w tym zakresie podejmuje Dyrektor Biblioteki.
4. Rozstrzyganie wszelkich kwestii spornych lub nieuregulowanych niniejszym Regulaminem nalezy
do kompetencji Dyrektora Biblioteki UKSW.



