REGULAMIN UDOSTEPNIANIA STARYCH DRUKOW | REKOPISOW
BIBLIOTEKI GLOWNEJ UKSW

§1

1 Stare druki, przez ktére rozumie sie wszelkie dzieta drukowane opublikowane do 31 grudnia 1800 r.
niezaleznie od tresci i formy oraz rekopisy (w tym maszynopisy, wydruki komputerowe i wszelkie
dokumenty udostepniane na prawach rekopisu) udostepnia sie tylko na miejscu w Czytelni Gtéwne;j.

2. Stare druki i rekopisy (z wylaczeniem prac dyplomowych) udostepnia sie wytacznie do celow
naukowych po wypetnieniu formularza zamoéwienia na udostgpnienie (wzor —zat. nr 1'). Wypetniony
formularz musi zosta¢ zaaprobowany przez uzyskanie zgody Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UKSW.
Prawo do korzystania z tych obiektéw przystuguije:

a) samodzielnym pracownikom naukowym i osobom ze stopniem naukowym doktora;

b) doktorantom, asystentom oraz studentom przygotowujagcym prace magisterskie - po przeditozeniu
ww. formularza opatrzonego takze podpisem promotora lub opiekuna naukowego;

c) pracownikom instytucji naukowych, kulturalnych lub wydawnictw - po przedtozeniu dodatkowo
pisemnych referencji instytucji zlecajacej, okreslajgcych temat i uzasadnienie potrzeby korzystania
ze zbiorow specjalnych Biblioteki Gtéwnej UKSW;

d) czytelnikom nie nalezacym do zadnej kategorii wymienionej w pkt. a-c - po uzyskaniu zgody
opiekuna Pracowni starych drukéw i zbiorow XDC wiecznych.

3. Dyrektor Biblioteki ma prawo odmowi¢ dostepu do konkretnego obiektu, jezeli znajduje sie on
na wystawie, jest w trakcie konserwacji, korzysta z niego inny Czytelnik lub stan zachowania
uniemozliwia korzystanie z niego.

4. Zgoda Dyrektora Biblioteki wazna jest 3 miesigce. Po tym terminie, konieczne jest ponowne
wszczecie procedury udostepnienia zbiordw specjalnych.
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1 Udostepnianie odbywa sie na podstawie wypetnionego wspomnianego formularza zamowienia
uprawniajacego do korzystania ze zbioréw specjalnych oraz dokumentu tozsamosci pozostawionego
u dyzurujacego w Czytelni Giéwnej bibliotekarza, na czas korzystania ze starego druku badz
rekopisu.

2. Po uzyskaniu pozwolenia Dyrektora Biblioteki, stare druki lub rekopisy zamawia sie wytgcznie za
posrednictwem wypetnionych papierowych rewerséw dostepnych w Czytelni Gtownej. Zamowienia
ztozone do godz. 13:00 beda realizowane w dniu ztozenia, po tej godzinie w nastepnym dniu
roboczym. W soboty nie sg realizowane zamowienia na stare druki i rekopisy. Wskazane jest
wczesniejsze zgtoszenie checi skorzystania z wybranych obiektow celem ustalenia daty, godziny
i szczegbtow dotyczacych udostepnienia.

3. Korzystanie ze zbioréw specjalnych odbywa sie wytgcznie w obecnosci bibliotekarza dyzurujacego
w Czytelni Gtéwnej.

AFormularze powyzszych dokumentéw dostepne sg na stronie internetowej Biblioteki oraz w Czytelni Gtownej



4. Nie udostepnia sie oryginatdw dziet dostepnych w wersji mikrofilmowej, zdigitalizowanych
lub dostepnych w wydaniach faksymilowych. Jedynie w przypadku oséb przygotowujacych edycje
tekstu mozliwe jest udostepnienie oryginatu.

5. Czytelnik nie moze samodzielnie wykonywac zarowno kopii cyfrowych, jak i kserokopii obiektow.
Kopie zbiorow specjalnych wykonywane sg wylacznie przez Pracownie Digitalizacyjng Biblioteki
Glownej UKSW.

6. Podczas korzystania ze zbioréw specjalnych Czytelnik odpowiada osobiscie za stan zachowania
powierzonych mu obiektéw. Zauwazone uszkodzenia nalezy niezwiocznie zgtosi¢ dyzurnemu
bibliotekarzowi.
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1 Przed kazdorazowym opuszczeniem Czytelni nalezy zgtosic dyzurnemu bibliotekarzowi zamiar
wyjscia i okazaC wynoszone przedmioty. Dyzurny bibliotekarz ma prawo je skontrolowac.
Bibliotekarz zabezpiecza réwniez obiekt, nad ktérym Czytelnik pracuje. (Czytelnik przed wyjsciem
musi zwrGcic obiekt bibliotekarzowi).

2. Czytelnik korzystajacy ze starych drukdw i rekopiséw zobowigzany jest do uzywania rekawiczek
ochronnych, ktére udostepnia dyzurujacy bibliotekarz. Pod trudno otwierajgce sie woluminy
wiekszego formatu nalezy podkfadac pulpit. Nie nalezy k¥as¢ jednego obiektu na drugim

3. Wszelkie notatki moga by¢ dokonywane przez Czytelnika wytacznie otdwkiem i poza
udostepnionym obiektem (zabrania sie sporzadzania notatek na starych drukach i rekopisach). Podczas
pracy z obiektem Czytelnik moze korzystaé¢ z komputera osobistego.

4. Czytelnik nie moze dokonywa¢ jakichkolwiek zmian w uktadzie jednostki (rekopisy), nad ktorg
pracuje.

5. Czytelnik moze otrzymac jednorazowo maksymalnie do 3 starych drukéw. Kolejne woluminy
zostang Czytelnikowi udostepnione dopiero po zwrocie poprzednich.
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1 Bibliotekarz dyzurujacy dokonuje kontroli zawartosci obiektu przy jego odbiorze. Czytelnik jest
zobowigzany zaczeka¢ w Czytelni, az do zakonczenia sprawdzania zwrotu.

2. Czytelnik odpowiada osobiscie za udostepnione mu zbiory i jest materialnie odpowiedzialny za
wszelkie powstate zjego winy uszkodzenia udostepnionych obiektdw. Za powstate szkody Czytelnik
odpowiada na podstawie przepisow Kodeksu Cywilnego.

3. Nieprzestrzeganie Zasad Udostepniania Starych Drukéw i Rekopisdw Biblioteki Gtownej UKSW
lub kwestionowanie ich zasadnosci przez Czytelnika moze spowodowac utrate prawa do korzystania
ze zbiordw specjalnych Biblioteki Gtownej UKSW. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor
Biblioteki.

Wszelkie kwestie sporne lub nieuregulowane powyzszymi przepisami wymagaja decyzji Dyrektora
Biblioteki Gtéwnej UKSW.

Dyrektor Biblioteki Gtownej UKSW
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Zatacznik nr 1do Zasad Udostepniania Starych Drukéw i Rekopiséw
Biblioteki Gtéwnej UKSW

Data

Formularz zamowienia na udostepnienie:
starego druku lub rekopisu

Nazwisko i imie zamawiajgcego

Autor:
Tytutk:
Sygnatura:

Cel udostepnienia (wjakim celu Pan(i) bedzie korzystak(a) z danego dokumentu);

Uwagi

podpis promotora/opiekuna naukowego podpis Czytelnika
(dotyczy studentow i doktorantow)

podpis opiekuna Pracowni starych drukéw
i zbioréw XIX wiecznych
(dotyczy czytelnikéw wymienionych w punkcie 2d)

zatwierdzenie udostepnienia dokumentu: odmowa udostepnienia dokumentu:
data i podpis Dyrektora Biblioteki data i podpis Dyrektora Biblioteki



