Regulamin Pracowni Digitalizacyjnej Biblioteki Gtéwnej
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynhskiego w Warszawie

g1
Ogdlna charakterystyka

Pracownia Digitalizacyjna (dalej Pracownia) jest czescig Biblioteki Gtownej UKSW.
Pracownia dysponuje pomieszczeniem zapewniajagcym optymalne warunki do
digitalizacji. Wyposazenie Pracowni stanowig skanery, sprzet komputerowy i
oprogramowanie pozwalajagce na przetworzenie materiatdw analogowych na format
cyfrowy, poprzez wykonanie skanéw.

Biezgca dziatalno$¢ Pracowni jest finansowana ze $rodkow ogo6lnouczelnianych.
Funkcjonowanie Pracowni zapewnia Zesp6t Pracowni.

Zesp6t Pracowni sklada sie z pracownikow Dziatu Informacji Naukowej i Transferu
Wiedzy oraz innych pracownikow systemu biblioteczno-informacyjnego UKSW
wyznaczonych przez Dyrektora Biblioteki Gtownej UKSW.

Organizacje pracy Zespotu Pracowni koordynuje Koordynator Pracowni.

Koordynatora Pracowni wyznacza Dyrektor Biblioteki Gtownej UKSW.

Koordynator Pracowni organizuje prace Zespotu, koordynuje udziat Pracowni w
projektach i wspotprace w tym zakresie z innymi jednostkami UKSW.

§2
Zakres-prac digitalizacyjnych

Digitalizacja polega na przetworzeniu materiatbw analogowych na format cyfrowy,
poprzez wykonanie skanow na urzgdzeniach bedacych na wyposazeniu Pracowni.
Materiaty poddawane digitalizacji pochodzg ze zbiorow Biblioteki Gtdwnej UKSW oraz
spoza jej zbiorow.

Pracownia dziatajagc w ramach Biblioteki Gtéwnej UKSW uczestniczy w uczelnianych
projektach digitalizacyjnych.

Pracownia uczestniczy w prowadzonych przez Biblioteke Gtowng UKSW dziataniach
naukowo-badawczych oraz dziatalno$ci dydaktycznej w zakresie swoich zadan.
Pracownia moze wykonywac skany na rzecz promocji UKSW.

Pracownia moze wykonywac skany wspierajgce proces dydaktyczny i badawczy na
UKSW.

83
Odpowiedzialnos¢ Pracowni

Za realizacje digitalizacji odpowiedzialny jest Zesp6t Pracowni.



Digitalizacja wykonywana jest z najwyzszg starannoscig w celu stworzenia mozliwie
wiernej kopii cyfrowej materiatu wyjsciowego.

Proces digitalizacji jest wykonywany z zachowaniem najwyzszej ostroznosci na
profesjonalnym sprzecie, moze jednak wplyng¢ na stan fizyczny materiatow
dostarczonych do digitalizacji. Pracownia nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne
uszkodzenia oryginalnych dokumentéw powstate w procesie digitalizacji.

Digitalizacja zbioréw cennych spoza Biblioteki Gtownej UKSW wykonywana jest pod
opieka konserwatora. Pracownia nie zapewnia opieki konserwatora.

Pracownia moze odmoéwi¢ wykonania skanow, je$li moze to spowodowac zniszczenie
materiatow lub uszkodzenie skanera.

Pracownia moze odmoéwi¢ wykonania skanéw materiatbw  wymagajacych
przeprowadzenia uprzedniej dezynfekcji i dezynsekcji.

Przekazujac do digitalizacji materiaty spoza zbioréw Biblioteki Gtéwnej UKSW, nalezy
dysponowac¢ prawami w zakresie wykonania kopii cyfrowe;j.

Digitalizacja realizowana jest z zachowaniem klauzuli poufnosci zgodnie z zapisami
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000).
Pracownia moze odmdwi¢ wykonania kopii materiatdw, ktore naruszajg Ustawe.
Biblioteka Gtowna UKSW nie bierze odpowiedzialnosci za naruszenia prawa
autorskiego dokonane przez strone przekazujaca materiaty do digitalizacji. Biblioteka
Gtowna UKSW nie udziela zezwoleri na publikacje oraz nie odpowiada za dalsze
wykorzystanie materiatow reprodukowanych ze swoich zbioréw, a podlegajacych
ochronie Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (Dz.
U. 1994 nr 24 poz. 83).
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Przyjmowanie i odbior materiatow przeznaczonych do digitalizacji

Kazdorazowo o przyjeciu materiatdw do digitalizacji i terminie realizacji decyduje
Koordynator Pracowni lub Dyrektor Biblioteki Gtéwnej UKSW.

Dostarczenie do Pracowni materiatow spoza Biblioteki Gtdwnej UKSW cigzy na stronie
przekazujacej, ktéra dostarcza je na whasny koszt i ryzyko.

Po zakonczeniu prac digitalizacyjnych, materiaty spoza Biblioteki Gtownej UKSW
powinny by¢ niezwtocznie odebrane przez strone przekazujaca najej koszt i ryzyko.
Ilos¢ materiatu dostarczana jednorazowo do digitalizacji przez strone przekazujacg jest
ograniczona i powinna by¢ kazdorazowo konsultowana z Pracownig.

Digitalizacja wiekszej ilosci materiatdbw podlega indywidualnej decyzji Dyrektora
Biblioteki Gtownej UKSW i jest uwarunkowana aktualnymi mozliwo$ciami
funkcjonowania Pracowni.
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Przepisy koncowe

1 Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie, rozstrzyga Dyrektor Biblioteki
Gtownej UKSW.



2. Odstepstwa od wymagan Regulaminu moga by¢ stosowane jedynie w wyjatkowych
przypadkach, za specjalng zgoda Dyrektora Biblioteki Gtownej UKSW, w odpowiedzi
na wniesiony na pismie wniosek.



