REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
W BIBLIOTECE WYDZIALU NAUK HUMANISTYCZNYCH
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE
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Postanowienia ogélne

1 Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki Wydzialu Nauk Humanistycznych
UKSW (zwanej dalej Biblioteka WNH).

2. Czytelnik posiadajacy konto w komputerowym systemie bibliotecznym akceptuje niniejszy Regulamin droga
elektroniczng, co oznacza zgode na przyjecie wszelkich zobowigzan z niego wynikajacych.

3. Czytelnik ma prawo do posiadania tylko jednego konta w komputerowym systemie bibliotecznym UKSW.

4. Zarejestrowanie wypozyczenia i zwrotu ksigzki w komputerowym systemie bibliotecznym zastepuje obieg
rewersow.

5. Posiadacz konta w komputerowym systemie bibliotecznym ponosi petng odpowiedzialno$¢ za udostepnienie
danych dostepowych do swojego konta innym osobom.

6. Zbiory i wyposazenie Biblioteki WNH sg dobrem uzyteczno$ci publicznej i wymagajg poszanowania.
Szczegbtowe informacije okreslajace zasady i sposob korzystania ze zbioréw, ustug i urzadzen sg podawane do
wiadomosci publicznej w postaci komunikatéw dostepnych w Bibliotece oraz na stronie www Biblioteki.

7. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne.
8. Biblioteka pobiera optaty za przetrzymanie ksigzek, wymienione w 8§ 5 ust.4.

9. Zasady korzystania z zasobow elektronicznych okres$lajg warunki licencji oraz przepisy wewnetrzne Biblioteki
WNH.

§2
Uprawnienia do korzystania ze zbiorow

1 Biblioteka WNH udostepnia swoje zbiory studentom, doktorantom i pracownikom UKSW oraz, jako
ogdélnodostepna biblioteka naukowa, innym zainteresowanym czytelnikom, ktérzy moga korzysta¢ z zasobow
Biblioteki jedynie na miejscu.

2. Uprawnienia do petnego korzystania ze zbioréw daja;
a) aktualna elektroniczna legitymacja studencka/doktorancka UKSW,
b) ,.karta dostepowa” pracownika UKSW,
c) karta stuchacza studiéw podyplomowych,
d) karty z kodem wydawane przez Biblioteke Gtowng UKSW emerytowanym pracownikom UKSW,
doktorantom spoza UKSW, zwigzanym osobg promotora, pracownikom naukowo-dydaktycznym na
umowach cywilno-prawnych - tzw. konto kaucyjne wazne przez 1 rok.

3. Dokumenty wymienione w ust. 2 upowazniajg do:
€) posiadania wiasnego konta w komputerowym systemie bibliotecznym,
f) korzystania ze zbioréw na miejscu,
g) wypozyczania zbioréw poza Biblioteke,
h) wypozyczen miedzybibliotecznych prowadzonych przez Biblioteke Gtowng UKSW,

i) korzystania z elektronicznych baz danych.

4. Osoby uprawnione do korzystania z Biblioteki wymienione w pkt. 2d) przed wypozyczeniem ksigzki dokonujg
wplaty kaucji w wysokosci 50 zt za egzemplarz. Kaucje nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Uczelni.

5. Zwrot kaucji przez Kwesture nastepuje po uregulowaniu zobowigzar wobec Biblioteki.



6. Osoby nie posiadajace dokumentow wymienionych w ust. 2 zamawiajg i korzystajg ze zbiorow w czytelni na
podstawie papierowych zaméwien do czytelni (odrecznie wypetnionych rewerséw).
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Udostepnianie zbioréw. Zasady og6lne

1 Biblioteka WNH udostepnia swoje zbiory:
a) na miejscu,
b) poprzez wypozyczanie poza Biblioteke,
c) poprzez sie¢ komputerowa w przypadku zasobow elektronicznych.

2. Biblioteka nie wyraza zgody na kopiowanie nastepujacych materiatéw bibliotecznych:
a) ksigzek i czasopism wydanych przed 1950 rokiem,
b) dysertacji naukowych (prac doktorskich przed obrong),
c) dokumentoéw, ktérych zty stan nie pozwala na wykonanie kopii,
d) ksigzek i czasopism oprawionych, ktérych grzbiety moga ulec uszkodzeniu podczas kopiowania,
e) publikacji zawierajacych wyrazne zastrzezenie nie pozwalajace na kopiowanie catosci lub czesci,
) albuméw z fotografiami dziet sztuki.

3. Biblioteka WNH udostepnia zbiory w celu kopiowania z wykorzystaniem samoobstugowego skanera
znajdujacego sie w Bibliotece Gtdwnej UKSW.

4. Dopuszcza sie fotografowanie zbiorow wiasnym aparatem cyfrowym (bez uzycia lampy btyskowej) jedynie na
miejscu i za zgodg dyzurujgcego bibliotekarza, z poszanowaniem praw autorskich.

5. Przy wykonywaniu dokumentow wtérnych obowigzujg przepisy prawa autorskiego.
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Udostepnianie zbioréw na miejscu

1 Ze zbioréw Biblioteki WNH na miejscu mozna korzysta¢ w czytelni.

2. Materiaty biblioteczne przechowywane w magazynie nalezy zamawia¢ do czytelni drogg elektroniczng
(czytelnicy posiadajacy konto elektroniczne) lub na tradycyjnych rewersach papierowych.

3. ZamoOwienia ztozone na ksigzki z magazynu realizowane sa przed otwarciem Biblioteki oraz w godzinach
11.30-12.00 oraz 15.00-15.30. Jednorazowo realizowanych jest nie wiecej niz 5 rewersow.

4. Materiaty wypozyczone z magazynu nalezy zwrdci¢ na 10 minut przed zamknigciem czytelni.

5. Dzieta dostarczone do czytelni mogag byé, na zyczenie czytelnika, zarezerwowane na trzy dni. Materiaty
niewykorzystane w tym czasie zwracane sg do magazynu.

6. Zabrania sie wynoszenia wykorzystywanych w czytelni materiatbw poza jej obreb bez uzgodnienia z
dyzurujacym bibliotekarzem.

7. Zabrania sie wnoszenia do czytelni toreb, reklamowek, plecakéw oraz okry¢ wierzchnich.

8. Niedozwolone jest spozywanie positkw oraz napojow w czytelni.

9. Wszyscy uzytkownicy moga korzysta¢ z komputeréw dla nich przeznaczonych, zlokalizowanych na terenie
Biblioteki WNH.

10. Biblioteka WNH oferuje uzytkownikom dostep do internetu.
11. Dostep do prac licencjackich, magisterskich i doktorskich zapewnia Biblioteka Gtéwna UKSW.

Zasady korzystania z ww. prac okresla Regulamin udostepniania zbioréw w Bibliotece Gtdwnej UKSW.
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Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke. Zasady ogdine

1 Czytelnik posiadajagcy wiasne konto w komputerowym systemie bibliotecznym moze samodzielnie
prolongowa¢ termin zwrotu pozyczonego dzieta, jesli nie zostato ono w tym czasie zamoOwione przez innego
uzytkownika. Niezaleznie od uprawnien czytelnika, ksigzke mozna prolongowa¢ nie wiecej niz dwa razy pod
rzad, kazdorazowo na 30 dni.

2. Biblioteka ma prawo okresli¢ wczesniejszy termin zwrotu materiatow szczegdlnie poszukiwanych. Terminy
zwrotdéw okreslone w 8 6 ust. 4 nie majg wdwczas zastosowania.

3. Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za soba:
a) zawieszenie w prawach wypozyczania zbioréw poza Biblioteke do czasu uregulowania zobowigzan
wobec Biblioteki,
b) optate pieniezng (zob. 85 ust. 4).

4. Opfata za przetrzymanie jednej ksigzki wynosi 50 gr za kazdy dzien zwioki. Optata naliczana jest
automatycznie przez komputerowy system biblioteczny.

5. Opfaty nalezy dokonywaé na subkonto Uczelni wskazane przez uczelnie.

6. Termin zwrotu wypadajacy w niedziele lub w $wieto upowaznia czytelnika do zwrotu ksigzek w dniu po nim
nastepujgcym, bez naliczania optaty za wolne dni.

7. W wyjatkowych przypadkach pracownicy naukowi, doktoranci, pracownicy administracji oraz studenci mogg
zrekompensowa¢ Bibliotece przetrzymanie ksigzek poprzez zakup/przekazanie do zbioréw Biblioteki WNH
publikacji wskazanych przez uprawnionego pracownika Biblioteki. Warto$¢ zakupionych ksigzek nie moze by¢
nizsza niz 50% naliczonej opfaty.
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Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke

1 Biblioteka WNH wypozycza ksigzki i inne materiaty biblioteczne osobom wymienionym w § 2 na podstawie
ztozonych zamoéwien.

2. W przypadku zbiorow stanowigcych podstawowsg literature dla kierunkéw studiéw WNH pierwszenstwo
wypozyczer przystuguje studentom i pracownikom WNH.

O wypozyczeniach ww. literatury studentom, doktorantom i pracownikom innych wydziatéw niz WNH, badZ
pracownikom innych jednostek UKSW, decyduje bibliotekarz.
3. Zamowione ksiazki nalezy odebra¢ w Bibliotece WNH w ciggu dwaéch dni.

4. Kategorie czytelnikéw, limit wypozyczerh oraz maksymalny czas, najaki wypozycza sie ksiazki, okresla Tabela
nrli2:

Tabela nr 1 Studenci i pracownicy WNH

Kategorie czytelnikéw Liczba ksigzek Czas (liczba dni)
Student studiéw stacjonarnych 5 30
Student studidéw niestacjonarnych 5 42
Student studiéw podyplomowych 5 30
Doktorant 8 60
Pracownik naukowy (umowa o prace) 20 180
Pracownik administracji 5 30
Pracownik biblioteki 8 60



Tabela nr 2 Studenci i pracownicy UKSW spoza WNH

Kategorie czytelnikow Liczba ksigzek Czas (liczba dni)

Student studiéw stacjonarnych 3 30
Student studidéw niestacjonarnych 3 42
Student studiéw podyplomowych 3 30
Doktorant 5 60
Pracownik naukowy (umowa o prace) 5 60
Pracownik administracji 3 30
Pracownik systemu biblioteczno- 3 30
informacyjnego

Kadra zarzadzajaca 6 60
Rektorzy 10 120
Inni - tzw. konto kaucyjne 5 90

(kaucja 50 zt za egz.)

5. Ksigzki zakupione z projektow badawczych wypozyczane sa beneficjentom tych projektéw poza limitem -
termin zakonczenia projektu jest terminem zwrotu ksigzki.

6. Poza Biblioteke nie wypozycza sie:
a) ksigzek z oznaczeniem ,,Tylko na miejscu”,
b) obiektow w ztym stanie zachowania oraz nieoprawnych nadbitek i odbitek o matej objetosci,
c) unikatowych wydawnictw posiadanych przez Biblioteke w 1egzemplarzu,
d) materiatow bibliotecznych przeznaczonych do korzystania na miejscu wedtug decyzji bibliotekarza.
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Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna.
Sprowadzanie materiatow z innych bibliotek

1 Biblioteka Gtowna UKSW sprowadza i udostepnia w czytelniach materiaty z bibliotek zamiejscowych
krajowych i zagranicznych pracownikom, studentom i doktorantom UKSW posiadajagcym aktywne konto w
komputerowym systemie bibliotecznym.

2. Zasady sprowadzania materiatow z innych bibliotek okredla Regulamin udostepniania zbioréw w Bibliotece
Giownej UKSW.
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Zobowigzania i odpowiedzialnos$¢ czytelnikow

1 Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu, oraz instrukcji i przepisow
porzadkowych obowigzujgcych w Bibliotece WNH.

2. Czytelnik zobowigzany jest do kontroli aktualnosci swoich danych teleadresowych oraz statusu czytelnika na
swoim koncie bibliotecznym.

3. Zgodnie z Regulaminem studidw UKSW warunkiem dopuszczenia do egzaminu licencjackiego, magisterskiego
lub doktorskiego jest potwierdzenie na karcie obiegowej studenta rozliczenia sie ze zobowigzan w pierwszej
kolejnosci wobec Biblioteki WNH, ewentualne innych bibliotek wydziatowych, a nastepnie Biblioteki Gtoéwnej

UKSW.



4. Pracownicy WNH przed rozwigzaniem stosunku stuzbowego z Uniwersytetem zobowigzani sg do
uzyskania w Bibliotece WNH pos$wiadczenia na karcie obiegowej o uregulowaniu zobowigzan wobec
Biblioteki WNH, ewentualne innych bibliotek wydziatowych oraz Biblioteki Gtéwnej.

5. W przypadku przerwania studiow, poswiadczenie Biblioteki WNH, ewentualne innych bibliotek
wydziatowych oraz Biblioteki Gtdwnej UKSW na karcie obiegowej studenta sg warunkiem zwrotu
ztozonych dokumentow.

6. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia obiektéw
bibliotecznych, nieujawnione w chwili wypozyczenia ksigzki, a stwierdzone przy ich zwrocie.

7. W razie zniszczenia lub zagubienia wypozyczonego/udostepnionego dzieta czytelnik jest
zobowigzany dostarczy¢ identyczny egzemplarz i ponie$¢ koszty oprawy, jesli dzieto bylo oprawione.
W przypadku, gdy jest to niemozliwe, uprawniony pracownik Biblioteki WNH wyznacza do
odkupienia inne dzieto o poréwnywalnej wartoSci. Naliczanie optat w systemie ustaje z chwilg
przekazania wskazanej publikacji do Biblioteki.

8. Z chwilg odnalezienia dzieta po czasie, czytelnik nadal zobowigzany jest zwroci¢ je Bibliotece
WNH.

9. Wynoszenie obiektow bedacych wilasnoscig Biblioteki WNH poza jej teren bez dopetnienia
obowigzujgcych formalnosci, niszczenie ich oraz nieprzestrzeganie ogdlnie przyjetych norm
wspotzycia spotecznego oznacza naruszenie niniejszego Regulaminu.

10. Wymienione w ust. 9 naruszenia Regulaminu powoduja:
a) wezwanie do niezwtocznego opuszczenia Biblioteki,
b) czasowe Ilub bezterminowe pozbawienie uprawnien do korzystania z konta w

komputerowym systemie bibliotecznym,
c) w przypadku studentéw i pracownikéw UKSW - wystgpienie do wiasciwych organéw

Uczelni z wnioskiem o ukaranie.

11. Powyzsze sankcje nie wykluczajg sie wzajemnie, a niniejszy Regulamin nie zastepuje i nie
wyklucza mozliwos$ci stosowania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw prawnych.
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Przepisy kohcowe

1 Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie, rozstrzyga Kierownik Biblioteki WNH w
porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki Gtownej UKSW.

2. Odstepstwa od wymagan Regulaminu mogg byé stosowane jedynie w wyjatkowych przypadkach,
za specjalng zgoda Kierownika Biblioteki WNH, w odpowiedzi na wniesiony na piSmie wniosek.

3. Od decyzji Kierownika Biblioteki WNH przystuguje odwotanie do Dziekana WNH (sprawy
organizacyjne) i Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UKSW (sprawy merytoryczne).

4. Od decyzji Dziekana WNH i Dyrektora Biblioteki Gtéwnej UKSW przystuguje odwotanie do
Rektora.
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